Josette Chevalier

3, rue des consuls

13002 Marseille

Tel 0412345677

j.chevalier@voila.fr
Société Prisme

12, chemin des Acacias

31000 Toulouse

À l’attention de Madame PY 

Marseille, le 2 décembre 2006 

Madame, 
La lecture d’un récent article de Ouest France m’a appris que votre société venait de remporter un important contrat avec le Chili.

Peut être avez-vous besoin des compétences d’une collaboratrice parlant couramment l’espagnol et connaissant très bien le milieu du négoce du vin ? C’est mon cas, puisque je suis depuis cinq ans le secrétaire de direction de M Ruiz, PDG des établissements ARGOS.
Je maîtrise tous les aspects de ce poste aussi bien techniques (informatiques) que qualitatifs (discrétion, organisation).

Je vous téléphonerai dans une dizaine de jours afin de convenir d’un rendez vous.

Veuillez agréer Madame, l’assurance de ma considération distinguée 

Signature.
